Navod jak odevzdat elektronickou verzi zavérecné prace

1. Pfihlaste se do Osobni administrativy UIS. Pro odevzdani Vasi zadvérecné prace zvolte
v zakladni nabidce v sekci Moje studium moZnost Portdl studenta.

m Hodnoceni Uspésnosti predmétd
m Evaluace pfedmétd studenty
m Elektronicka piihlasks ke studiu

2. Nyni méate pFed sebou tabulku, ve které jsou zobrazeny Vase studia na CZU, at zapocata
¢i absolvovana a ikony aplikaci, které jsou k danému studiu aktudlni. Pro odevzdani
zavérecné prace kliknéte v radku aktualniho studia (aktudlni studium by mélo mit
v prvnim sloupci tabulky s nazvem Zvolit zelené kolecko) na ikonu Zdvérecné prdce.

Portal studenta
Studium - PEF N-KME-SYIN prez [sem 3, roé 2], obdobi - Z5 2014/2015 - PEF

Moje studium E-index Moji spoluZaci Informace o mém studiu Mapa mych studii
Rozpisy témat Odevzdavarny Kontrola planu List zéznamniku uéitele

V tabulce jsou zobrazeny studia zapocata nebo absolvovana na nasi univerzité a ikony aplikaci, které jsou k danému studlu
aktudlni. Studium a studijni obdobi, se kterym pracujete, je uvedeno v podtitulku stranky. V aphkaach portalu se mizete
mezi studii a cbdobimi prepinat, pokud jich mate uvedeno vice a to kliknutim na Sedou kulicku v prvnim sloupci Zvolit. PFi
vstupu do Portalu studenta pracujete s aktivnim studiem (zelena kulicka).
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3. Postup pro odevzdani zdvérecné prace je popsan v souboru Postup odevzddni
zdveérecné prdce. Ten si mlzete otevrit kliknutim na ikonu v sekci Zobrazeni a stahovdni
souborda.

Zobrazeni a stahovani soubord (napovéda se zobrazifskryje po kliknuti)
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4. Podle postupu musite pred odevzdanim prace provést nasledujici dva kroky:
e Viozit doplnujici informace

- Za dopliujici informace se povazuji: jazyk prace, nazev prdace, abstrakt a
klicova slova;
- Povinnymi poloZkami jsou: nazev prace, abstrakt a klicova slova;
e Vilozit soubor s praci a prilohy
- Pres tento odkaz vloZite elektronickou verzi prace spolu s ptilohami;
5. POTUP PRO VLOZENI DOPLNUJICICH INFORMACI:
a) Kliknéte naikonu VioZit doplriujici informace. Tato moznost se nachazi v aplikaci

Zdveérecné prdce v sekci Editacni aplikace.

Editacni aplikace {népcye zobrazifskryje po kliknut)

& ¥
WloZit Cdevzdani
praci zaveretngé
a prilohy prace

b) Pokud dosud nemate vloZeny vSechny doplnujici informace, vidite nyni pred
sebou, kromé zdakladnich informaci o praci atd., ¢ervené napsané upozornéni o
nekompletnosti dopliujicich informaci. Pokud jsou vSechny dopliujici informace
vloZzeny, mlzete prejit k druhému kroku (VlozZit soubor s praci a prilohy) Ptiklad
upozornéni:

a Dopliujici informace nejsou dosud kompletné vlozeny.

a Jazykové varianty nejsou kompletni.
a Vkladani klicowych slov neni kompletni.
a Mazev prace z Zzadné jazykove varianty se neshoduje s nazvem uvedenym v zadani.

c) Nejprve zkontrolujte, zda mate zvoleny jazyk prace. Pokud ne, vyberte si z
moznosti, které se Vam zobrazi po kliknuti na cernou Sipku v sekci Jazyk
zavérecné prace. Volbu potvrdte kliknutim na pole Zvolit.

Jazyk zavérecné prace

Povinnou polozkou depliujicih informaci je jazyk vypracovani zavérecné prace. Vyberte jazyk ze seznamu a stisknéte tlacitko
Zvolit. Aktudlné zvoleny jazyk prace: Cestina.

d) Povinnymi polozkami v doplnujicich informacich jsou nazev prace, abstrakt a
klicova slova (musi byt vloZzeny minimalné tfi klicova slova).



Polozky je tfeba vyplnit ve vSech jazykovych variantach (nej¢astéji v cestiné
a anglictiné). V sekci Jazykové varianty mate zobrazenou tabulku s
jazykovymi variantami. U kaZdé varianty je zdznam o tom, zda pfislusna
doplnujici informace je, ¢i neni vloZena. Doplnéni nevloZenych informaci
provedete kliknutim na ikonu ve sloupci s nazvem Upravit.

| Ozn. | Jazyk | Nazev prace | Abstrakt | Pravni dolozka | Klicova slova |

Cestina ne ne ne 0

Anglictina ne ne ne 0

e) Nyni mate pred sebou formuldf pro vloZeni dopliujicich informaci. Do
prisluSného okna vloZte nazev (mUiZe byt jiz vioZzen v pripadé schvaleni zadani prace)
a abstrakt prace. Poté vloZte klicova slova. Pokud chcete vloZit vice jak tfi klicova
slova, kliknéte na pole Pfidat vice klicovych slov. Napfiklad:

Zakladni polozky

Povinné polozky jsou ndzev prace a abstrakt. Pravni dolozka slouzi k uvedeni vgékery‘ch omezeni, kterad se vztahuji k sifeni
vlastni prace nad ramec autorského a vysokoskolského zdkona. Vétsina studentt ponecha toto pole prazdné.

_Nazev prace: Kvantitativni a kvalitativni analyza fizeni projektu Upgrade IS MOODLE pouze predvyplnéno
Abstrakt: Bakalérska prdace se zabyvd tématem projektového rizeni ve verejné
spravé. Teoretické ¢dst se zabyvé definovénim zékladnich pojmd
projektového Fizeni z pohledu rdznych autord. Vlastni préace se
vénuje analyze formalni stranky vybranych projektl Evropské unie
spadajicich do operacniho programu Zivotniho prostredi. Po rozboru
ndsleduje doporuceni, jako obohatit projekty Evropské unie o
vybrané metcdy projektového rizeni.

Pravni dolozka:

Klicova slova

Do ndsledujiciho formulare zadejte klicova slova. Minimalni pocet klicovych slov je tfi. Pokud chcete pridat vice, stisknéte
tlacitko Pridat vice klicovych slov.

projekt

projektoveé fizeni

CPM

< Pridat vice kli¢ovych sloy>

f) Po vlozZeni vSech povinnych informaci kliknéte na policko UloZit.
g) Nyni se vratte zpét do vkladani doplriujicich informaci a provedte to samé pro
zbylé jazykové varianty. Zpét se vratite pomoci odkazu na konci stranky:



@ Udaje byly uloZeny.

projekt

projektove Fizeni

CPM

| Pidat vice klicovjch slov |

UloZit

Zpét na osobni

6. Pokud se Vam v zadavani doplnujicich informaci zobrazuje zprdva, Zze dopliujici
informace jsou kompletné vloZzeny, muzZete prejit ke druhému kroku.

@ Dopliujici informace jsou kompletné vioZzeny.

7. POSTUP PRO VLOZENi SOUBORU S PRACI A PRILOH:

a) Kliknéte na ikonu VioZit prdci a prilohy. Tato moznost se nachazi v aplikaci
Zavérecné prdce v sekci Editacni aplikace.

Editacni aplikace (napovéda se zobrazighryie po kliknuti)
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b) Pokud prace dosud neni vlozen3, vidite pred sebou, kromé zakladnich informaci o préci
atd., ¢ervené napsané upozornéni o tom, Ze zavérecna prace nebyla dosud vloZena.

0 Vkladani zavérecné prace a piiloh neni kompletni.
a Favérecna prace nebyla vloZzena.

c) Tato aplikace ma dvé ¢asti. Prvni z nich je uréena pro vkladani zavérecné prace (povinné)
a druha pro vkladani priloh (nepovinné). Pro vloZeni souboru s praci kliknéte na pole
Vybrat soubor. Najdéte soubor se zavére¢nou praci ve Vasem PC a dejte Otevrit. Soubor
musi byt ve formatu PDF! Po vybrani souboru kliknéte na pole Vlozit prdci.



Vlastni prace

o Vkladani zavérecné prace a pfiloh neni kompletni.
o Zavéreina prace nebyla vloZena.

Pokud chcete vlozit soubor, kliknéte na

jtko Prochazet a vyberte soubor ve Vasem pocitadi. VloZeni potvrdte stiskem
tlacitka Vlozit praci.

Je mozné vkladat pouze soubo Ypu PDF. Kvota pro vkladani zavérecné prace je 50 MiB.

Soubor: ([vybrat soubor | 3oubor nevybran
VloZit préci

Je mozné vkladaig@ouze soubory typu PDF. Kvéta pro vkladani zavérecné prace je 50 MiB.

zaverecna_prace.pdf

Vlastni prace

Ndasledujici tabulka obsahuje informace o vloZeni vlastni prace. Pokud chcete praci stahnout, kliknéte na ikonu ve sloupci
Vlastni prace.

@  Vkladani zavéreéné prace a piiloh je kompletni.

24, 11. 2014
PO

Pokud chcete vloZit novou verzi price, je tfeba smazat praci aktudlné vloZenou. Pro jeji smazani stisknéte tlacitko Smazat
vloZenou praci.

| Smazat vioZenou préci |

d) Pokud chcete vlozit ptilohy, kliknéte na pole Vybrat soubor v ¢asti Prilohy prdce.
Postup je stejny jako u vkladani souboru s praci.




Prilohy prace

\ nasledujici tabulce jsou zobrazeny prilohy vedené k zdvérecné praci. Pokud chcete prilohu stahnout, kliknéte na ikonu ve
sloupci Priloha.

Kvoéta pro vkladani priloh je 200 MiB.
| Nazev | Priloha | Datum vicZeni |

Nenalezena Zadna vyhovujici data.

Pokud chcete vlozit soubor, kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ve Vasem poditaci. VloZzeni potvrdte stisken
tlacitka Vlozit prilohu.

Soubor: Vybrat soubor | Soubor nevyhran

| VioZit pfilohu |

8. Pokud se Vam po vloZeni zavérecné prace zobrazi zprdva, Ze vkladani zavérecné
prace a priloh je kompletni, mizZete prejit k samotnému odevzdani prace. To probiha
pres aplikaci Odevzddni zavérecné prdce, kterd se nachdzi v sekci Editacni aplikace.

Editacni aplikace (napovéda se zobrazifskryje po kid#uti
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9. Upozornéni!!! Po odevzdani prace jiz nebude mozné manipulovat ani s vloZzenou
praci ani s dopliujicimi udaji. Zaroven stisknutim pole Odevzdat zdvérecnou prdci
potvrzujete, Ze jste korektné vyplnili dopliujici informace a Ze Vami vloZena
elektronicka verze zavérecné prace se shoduje s verzi papirovou.

Kompletnost zavéreéné prace

Nasleduje vypis informaci o stavu zdvérecné prace.

L*J Operace studenta

Elektronicka verze zavérecné prace byla vloZena, ale nebyla oznaéena k odevzdani.
|x Operace vedouciho a oponenta

Oponenti zavérecné prace nebyli stanoveni.
V informaénim systému neni vloZen posudek vedouciho prace.

@ Dalsi operace

Zadani je schvaleno.

@ Prace je vloZena - Zavéreéna prace byla vioZena do informaéniho systému, ale nebylo definitivné potvrzeno jeji odevzdani. Autor stile miZe préci upravovat.

Odevzdavani zavéreéné prace

Stisknutim nasledujiciho tlacitk:
verze zdvérecné prace se
s dopliiujicimi udaji.

rzujete, ze jste korektné vyplnili dopliujici informace a Zze Vami vloZena elektronicka
s verzi papirovou. Po odevzdani nebudete moci manipulovat s vloZzenou praci ani

Odevzdat zavérecnou praci




10. Po kliknuti na pole Odevzdat zdvérecénou prdci bude prace oznacena jako odevzdana a
bude podstoupena kontrole pro srovnani praci (kontrola plagiatorstvi).

Kompletnost zavéreéné prace

Nasleduje vypis informaci o stavu zavérecné prace.

Operace studenta

R

38| Operace vedouciho a oponenta

Oponenti zavérecné prace nebyli stanoveni.
V informacnim systému neni vloZen posudek vedouciho prace.

lgj Dalsi operace

Zadani je schvaleno.

Kontrola posouzeni shodnosti praci - U odevzdané zavérecné prace nyni probiha kontrola softwarem pro srovnavani praci.

Po odevzdani byste méli
vidét takto zelené oznacené

@ @
@ @ sekce u vadi zdvéreéné prace

9

Viozit Vlozit Odevzdani
doplnujici praci zavérecnée
informace a prilohy prace

Vice informaci Ize nalézt na webu PEF.



https://www.pef.czu.cz/cs/r-7008-studium/r-7026-informace-pro-studenty/r-12261-zaverecne-prace#i-ce8839a5ecda19985f2dc1129646bee7

